UBND TINH NINH BINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:68  /QD-VPUBND Ninh Binh, ngay 08 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han ciia céac
don vi thugc Vian phong Uy ban nhin dan tinh Ninh Binh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH NINH BIiNH

Can cir Thong tw s6 01/2022/TT: -VPCP ngay 02/5/2022 cua B¢ truong, Chu
nhi¢m Van phong Chinh phu hwdng dan chirc nang, nhi¢m vu, quyén han cua Van
phong Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cit Théng tw s6 01/2025/TT-VPCP ngay 25/6/2025 cua B¢ truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc sira d6i b6 sung mot sé diéu ciia Thong tw s6
01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 cua B¢ truong, Chu nhiém Van
phong Chinh phit huéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong Uy
ban nhén dan tinh, thanh pho truc thuée Trung wong;

Can cir Quyét dinh sé 661/0D-UBND ngay 12/3/2026 cua Uy ban nhdn
dan tinh Ninh Binh ban hanh quy dinh chicc nang, nhiem vu, quyén han va co cau
t6 churc cua Van phong Uy ban nhdn ddn tinh Ninh Binh,

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Hanh chinh -Té chirc.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han cua cac don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dinh s6 17/QD-VPUBND ngay 01/7/2025 cua Chanh Van phong Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh va Quyét dinh s6 115/QD-VPUBND ngay 16/10/2025 cta Chanh
Vin phong Uy ban nhan dén tinh stra d6i, b sung Quyét dinh sé 17/QD-VPUBND
ngay 01/7/2025 cua Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh Ninh Binh Quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han ctia cac don vi thudc Vian phong Uy ban nhan dan
tinh Ninh Binh.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh - T chic; Truong cac phong, don vi
thugc Van phong Uy ban nhan déan tinh Ninh Binh va cac t6 chire, ca nhan o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phu (dé bdo cdo);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (d¢ bdo cdo);

- Pang uy Vin phong (d¢ bdo cdo);

- CVP, cac PCVP;

- Cac VP, BTD, TT;

- Céng TTDT tinh; Trang TTDT VPUBND tinh;
- Luu: VT, VPI.
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QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia cac don vi
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 68 /OD-VPUBND ngay (8thang 4 nam 2026
ciia Chanh Van phong Uy ban nhén ddn tinh Ninh Binh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé chtrc nang, nhiém vy, quyén han cta cac don vi
thugc Van phong Uy ban nhan dén tinh Ninh Binh (Van phong).

Piéu 2. Péi twong ap dung
Quy dinh nay 4p dung ddi voi cac don vi thudc Vian phong va to chirc, ca

nhan c¢0 lién quan.

Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON VI
THUQC VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Pi¢u 3. Phong Hanh chinh - Té chirc (VP1)
1. Trong cong tac hanh chinh

a) La dau mbi lién hé dbi ndi, ddi ngoai cua Van phong. Kiém soat ra, vao
va huéng dan khach dén lam viéc véi Chu tich Uy ban nhan déan tinh (Chu tich),
cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh (cac Pho Chu tich) va Van phong.

b) Tham muu viéc thue hién ky cuong hanh chinh, quy ché vin hoa cong so.

¢) Xay dung lich truc ngoai gio hanh chinh, cac ngay L&, Tét cua Lanh dao
Uy ban nhan dan tinh, Lanh dao Van phong.

d) Soan thao gidy moi hop, hoi nghi cia Vin phong.

d) Cap gidy gi6i thiéu, gidy di dudng.

e) Xay dung bao cdo, chuong trinh cong tac cia Van phong theo dinh ky
hoac dot xuat.

g) Lién hé v6i Buu dién dé gri, nhan van ban, bdo chi, ban tin phuc vu 1anh
dao Uy ban nhan dan tinh, Lanh dao Van phong va cac phong lién quan theo quy dinh.
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h) Xay dung ké hoach sir dung vin phong phim, phéi hop voi Phong Quan tri
- Tai vy (VP12) t6 chlrc mua va cung cap van phong pham dam bao cho hoat dong
cua Lanh dao Uy ban nhan dan tinh, Lanh dao Van phong va co quan Van phong.

i) Quan 1y, tiép nhan vin ban dén; phat hanh vin ban di. Quan 1y hd so tai
liéu luu trit hién hanh cua Uy ban nhan dan tinh va Van phong. Quan ly con dau
cua Uy ban nhéan dan tinh, Van phong va Bang uy Van phong.

k) Phéi hop v6i phong Quan tri- Tai vu, co quan lién quan trong cong tac dam
bao an ninh, trat ty, an toan, phong chong chay, nd, thién tai tai co quan Van phong.

1) T chirc thue hién viéc thu, nhan tai liéu luu trit tai cac phong tryc thudc
Van phong.

m) Thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc tai Van phong.

2. Trong cong tac to chirc

a) Tham muu cong tac té chirc bd mdy, nhan su cia Vin phong.

b) Thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng cia Van phong.

¢) Thyc hién ché do, chinh sach vé tién luong, tién thuong, bao hiém xa hoi,
béo hiém y té lién quan dén can bo, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong
Van phong.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Pho chu tich va Chanh Van
phong phéan cong.

Piéu 4. Phong Tong hop (VP2)

1. La phong chuyén mon c6 chiic nang, nhiém vu giap Chanh Van phong
tham muu, tong hop cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich trong
chi dao diéu hanh cac linh vuc:

a) Tong hop, tham muu xay dung ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cta tinh.

b) Quy hoach tinh; quy hoach phat trién kinh té - x4 hoi ctia tinh; chi s6 ning
luc canh tranh cap tinh (PCI).

¢) Tong hop chuong trinh cong tic ciia Ban Bi thu, Chinh phu, Thu tuéng
Chinh phu, Ban Thuong vu Tinh iy, Ho1 dong nhan dan tinh gui cap c6 tham quyén.

d) Xay dung chuong trinh cong tac nam ciia Uy ban nhan dan tinh; theo ddi,
don doc cac co quan, don vi trién khai thuc hi¢n Chuong trinh cong tdc ndm ctia
Uy ban nhan dan tinh.

d) Tong hop tinh hinh, xay dung béo céo tuan, thang, quy, ndm va bao cdo
dot xuat khac cua Uy ban nhan dan tinh; dy kién lich, chuong trinh cong tac tuan,
thang, quy, ndm cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich.

e) Xay dung chuong trinh, chuan bi gidy moi, ndi dung, tai liéu, ghi bién
ban va dy thao két luan hoi nghi Uy ban nhan dan tinh phién thuong ky; phdi hop
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v6i phong Quan tri - Tai vu (VP12) chuan bi cac diéu kién phuc vu hoi nghi. Tong
hop nd1 dung két qua thuc hién nhiém vy trong tudn phuc vu giao ban Thuong truc
Tinh uy, giao ban Lanh dao Uy ban nhén dan tinh, dy thao két luan Hoi nghi giao
ban Uy ban nhan dan tinh.

g) Phéi hop v6i1 cac phong chuyén mon chuén bi tai liéu phuc vu Lanh dao
Uy ban nhan dén tinh tai cac ky hop Hoi dong nhan dan tinh, cac phién hop cua Uy
ban nhan dan tinh va cac cudc hop khac theo yéu cau.

h) Xay dung cac béo cdo vé tinh hinh kinh té - x& hoi; cong tac chi dao, dicu
hanh cua Uy ban nhan dan tinh; bao cdo trén H¢ thong thong tin, bdo cdo cua Chinh
phu, cta tinh; thuc hién két luan chu chét va céc bao cao khéc thudc linh vuc quan ly.

i) Phdi hop véi cac phong chuyén mén theo dbi, dén ddc cac nganh, cac cip,
cac dia phuong thuc hi¢n cac nhiém vu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Phé
Chu tich giao cho co quan, don vi thuc hi¢n; bao cdo tinh hinh két qua thuc hién
1én Lanh dao Uy ban nhan dan tinh tai phién hop thuong ky.

k) Trién khai cac vin ban ctia Pang tty Uy ban nhan dén tinh d6i véi cac noi
dung thudc linh vuc duoc phan cong va thudc nhiéu linh vuc dugc phan cong.

2. Phdi hop, theo di cac x&, phuong trong tinh va Chi cuc Thong ké tinh vé
tinh hinh thyc hién nhi¢m vu phat trién kinh t€ - xa hoi.

3. Giup Chanh Vian phong gitt méi quan hé cong tac v6i Van phong Tinh
uy; Van phong Boan Dai biéu Quoc hdi va Ho1 dong nhéan dan tinh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.

Piéu 5. Phong Nong nghiép va Méi truwong (VP3)

1. La phong chuyén moén c6 chttc nang, nhi¢m vu giip Chanh Van phong
tham muu, tong hop cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich trong
chi dao diéu hanh cac linh vuc:

a) Quan 1y Chuong trinh myc tiéu qudc gia xay dung ndng thon mai, giém
ngheo bén viing va phat trién kinh té - xa hoi ving dong bao dan toc thiéu sb va
mién ndi giai doan 2026-2035; quan 1y du 4n st dung von thudng xuyén thudc
nganh, linh vuc dugc phan cong.

b) Tai nguyén va moi truong: Dét dai, tai nguyén nude, dia chat, khoang san,
moi truong, kh1 tuong thuy van, bién doi khi hau, do dac ban dd, tai nguyén moi
truong bién, con noi.

¢) Chu tri, phéi hop v6i Phong Xay dung (VP4), Phong Pau tu (VP8) tong
hop, don déc, tién do cong tac giai phong mit bang cac dy an sir dung vn nha
nudce va von ngoai ngan sach.

c) Nong nghiép, phat trién nong thon: Trong trot; chin nudi; thay loi; xay
dung ndéng thon mai; hop tac xa nong nghiép; ché bién nong san, 1am san; ngu,
diém nghiép; dé diéu, phong chdng thién tai va tim kiém ctru nan, cong tac 1am



nghiép; phong chéng chéy rimg.

d) Quan 1y vé dau gia quyén sir dung dat.

d) Quan 1y, theo ddi hoat dong cta lién minh hop tac xa, kinh té tap thé; hoat
dong lang nghé; quan 1y nha nude ddi véi cac quy ngoai ngan sach thudce linh vuc
duoc phan cong.

e) Theo d&i Chi sb PGL.

g) Tham muu cong tac quan 1y tai san két cAu ha ting nha nude thude linh
vuc dugc phan cong.

h) Dy thao cac thong bao, két luan chi dao giai quyét cong viéc ciia Lanh
dao Uy ban nhan tinh theo linh vuc dugc phan cong.

i) Chuan bi gidy moi, ndi dung, phéi hop véi Phong Quan tri - Tai vu (VP12)
va cac co quan lién quan chuin bi cac diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi
thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.

k) Theo ddi, don ddc cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap x4, co quan
don vi, tong hop, xdy dung béo céo cac bd, ban, nganh Trung wong trong linh vuc
dugc phan cong.

1) Tham muu gitp Lanh dao Uy ban nhan dan tinh trong quan 1y, gitt moi
lién hé véi cac to chirc x3 hoi- nghé nghiép thudc linh vire dugc phan cong.

m) Trién khai cic van ban ciia Pang uy Uy ban nhan dan tinh ddi voi cac
ndi dung thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan, tham muu xdy dung cac bao céo,
chuong trinh, ké hoach ctia Vin phong thudc linh vuc dugce phan cong.

3. Theo doi céac co quan, don vi:

a) S Nong nghi€p va Méi truong;

b) Trung tAm Phat trién quy dat tinh;

c¢) Cong ty TNHH MTV Khai thac cong trinh thuy lgi Ninh Binh; Cong ty
TNHH MTV Khai thac cong trinh thuy lgi Ha Nam; Cong ty TNHH MTYV Khai
thac cong trinh thity loi (Hai Hau, Nghia Hung, Nam Ninh, Xuan Thiy, Y Yén,
Vu Bén, My Thanh); Cong ty TNHH MTV Nong nghi¢p Rang Pong; Cong ty
TNHH MTV Noéng nghiép Bach Long; Cong ty C6 phan Moéi truong Nam Dinh;
Cong ty C6 phan Nudc sach va vé sinh néng thén Ninh Binh; Cong ty C6 phan
Nudc sach va Vé sinh nong thén Nam Dinh; Cong ty C6 phan Cap nudc Nam Dinh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.

Pi¢u 6. Phong Xay dung (VP4)

1. La phong chuyén moén c6 chirc nang, nhiém vu giup Chanh Van phong
tham muu, tong hop cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich trong



chi dao di€u hanh cac linh vuc:

a) Quy hoach xay dung d6 thi va nong thon; chién lugc, dinh hudng phat
trien xay dung, do thi, giao thong van tai.

b) Pau tu cong; cac du an dau tu xdy dung st dung vén ngan sach nha nude
va von nha nude ngoai ngan sach (bao gébm von thudng xuyén cé tinh chat dau tu
cho cai tao, sira chita, nang cap cac cong trinh xdy dung); cac du an sir dung von
hd trg phat trién chinh thic (ODA); cac du 4n thuc hién theo Luat Pau tu theo
phuong thuc dbi tac cong tu (dy an PPP) chu tri d6i v4i du an stir dung hén hop
ngudn von ngan sach nha nudc va ngudn von khac.

¢) Chuong trinh, ké hoach phat trién nha &; chuong trinh phat trién do thi;
d) Céng nghiép va tiéu thu cong nghiép, dién ning.

d) Chu tri, d6n ddc, theo ddi tién d6 chung trong cong tac giai phong mit
bang cac du an dau tu xay dung st dung ngudn von thude linh vue duge phan cong.

e) Cong tac quan 1y tai san, van hanh, khai thac, bao tri d6i véi cac cong
trinh két cau ha tang nha nudc thudc nganh, linh vuc dugc phan cong; quan 1y nha
nudc doi véi cac quy ngoai ngan sach thudc linh vuc dugce phan cong.

g) Du thao cac thong bao, két luan chi dao giai quyét cong viéc cta Lanh
dao Uy ban nhan dan tinh theo linh vuc dugc phan cong.

h) Chuan bi gidy moi va ndi dung, phdi hop voi phong Quan tri - Tai vu
(VP12) va cac co quan lién quan chuén bi cac di€u kién phuc vu cac cudc hop, hoi
nghi thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.

i) Theo ddi, don ddc cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xi, co quan
don vi, tong hop, xay dung bao cdo cac bg, ban, nganh Trung wong trong linh vuc
dugc phan cong.

k) Tham muu giup Lanh dao Uy ban nhan dan tinh trong quan 1y, giit méi
lién hé véi cac t6 chirc x3 hoi - nghé nghiép thudc linh vuc dugc phan cong.

1) Trién khai cac van ban ctia BPang uy Uy ban nhan dan doi vai cac ndi dung
thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan, tham muu xdy dung cac bao céo,
chuong trinh, k€ hoach ctia Van phong thudc linh vuc dugc phan cong.

3. Theo ddi cac co quan, don vi
a) So Xay dung;
b) S& Cong Thuong;

¢) Ban Quan 1y du an dau tu xay dung s6 1, Ban Quan 1y dy 4n dau tu xay
dung s6 2, Ban Quan 1y du an dau tu xay dung s6 3 cua tinh;



d) Ban An toan giao thong tinh;
d) Cong ty Di¢n lyc tinh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.

Diéu 7. Phong Tai chinh - Thuwong mai (VP5)

1. La phong chuyén mon c6 chirc ndng, nhi¢ém vu giap Chanh Van phong
tham muu, téng hop cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich trong
chi dao diéu hanh céc linh vuc:

a) Quan 1y, diéu hanh dy toan thu - chi ngan sach trén dia ban tinh (bao gdm
nguon thu tién su dung dat); quan ly thu thué, phi, I¢ phi va cac khoan thu khéc;
quan ly nha nudc vé gia, gia dat; Quan 1y cac ndi dung lién quan dén tai chinh ve
dat dai.

b) Dy 4n ddu tu mua sim tai san, trang thiét bi (khéng c6 cdu phan xay dung,
khong thudc nguon von dau tu cong), mua sam tai san, vat tu hang hod, dich vu.

¢) Quén 1y ngudn vbn chi thuong xuyén.

d) Quan 1y, st dung, xir 1y tai san cong (trir cac tai san két cu ha tang) cua
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1ap.

d) Quan 1y von va tai san nha nudce tai cac doanh nghiép c6 von nha nudc.
Tham muu vé sap x€p lai, chuyén doi so hitru, thoai von, gidi thé doanh nghiép cé
von Nha nudec.

e) Du lich.

g) Tham muu quan 1y nha nude ddi véi cac quy ngoai ngan sach thudc linh
vuc phong dugc phan cong.

h) Thuong mai ndi dia, Xuét nhap khau; hoi nhap kinh té quéc té, xuc tién
thuong mai; theo doi Chi s6 danh gia két qua thuc hién cac Hiép dinh thuong mai
tu do (FTA Index); quan 1y thi truong; tham muu téng hop linh vyc ctia Ban chi
dao chéng budn 1au, hang gia gian 14n thwong mai cua tinh.

i) Co ché, chinh sach luu thong tién t&; cac chinh sach cho vay cua Ngan
hang Chinh sach xa hoi tinh.

k) Du thao cac thong bao, két luan chi dao giai quyét cong viéc ciia Linh
dao Uy ban nhan dan tinh theo linh vuc duoc phan cong.

1) Chuén bi gidy moi, ndi dung, phdi hop véi phong Quan tri - Tai vu (VP12)
va cac co quan lién quan chuan bi cac diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi
thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.
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m) Theo ddi, don ddc cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cép x4, co quan
don vi, tong hop, xay dung bao cao cac bg, ban, nganh Trung wong trong cac linh
vuc dugc phan cong.

n) Tham muu giup Lanh dao Uy ban nhan dan tinh trong quan ly, gitt moi
lién hé véi cac t6 chirc xa hoi - nghé nghiép thudc linh vyc duge phan cong.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan, tham muu xdy dung cic bao céo,
chuong trinh, k€ hoach ctia Van phong thudc linh vuc dugc phan cong.

3. Theo déi cac co quan, don vi

a) So Tai chinh;

b) S& Cong Thuong (linh vyuc thuong mai);
¢) S& Du lich;

d) Cong ty TNHH MTV X6 s6 kién thiét Ninh Binh; Cong ty TNHH MTV
X6 sb kién thiét Nam Dinh; Cong ty TNHH MTV X6 s6 kién thiét Ha Nam.

4. Giit mbi lién hé voi: Ngan hang Nha nuéc khu vuc VII, Kho bac Nha
nude khu vue V, Thué tinh Ninh Binh, Chi cuc Hai quan khu vuc I'V; Ngan hang
Chinh sach xa ho1 chi nhanh tinh Ninh Binh....

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.

Pi¢u 8. Phong Vin xi (VP6)

1. La phong chuyén mon c6 chiic nang, nhi¢ém vu giap Chanh Van phong
tham muu, téng hop cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cdc Pho Chu tich trong
chi dao diéu hanh céc linh vuc:

a) Giao duc mam non; gidao duc phd thong; gido duc nghé nghiép, gido duc
thuong xuyén.

b) Vin hoa; gia dinh; thé duc, thé thao.

)Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hdi chire nang; giam dinh y
khoa, phap y, phap y tam than; ba me, tré em; dan sd; phong, ché)ng t€ nan xa hoi
(khong bao gdm cai nghién ma tily va quan 1y sau cai nghién ma tiy); bao trg xa
hoi; y, dugc cd truyén; duogc, my phém; an toan thuc phém; thiét bi y té; bao hiém
xa hoi, bao hiém y té.

d) Cong tac hop tac va hoi nhap qudc té; cong tac lanh su va bao ho cong
dan; cong tac to chirc va quan 1y doan ra, doan vao; cong tac ngoai giao kinh té;
cong tac ngoai giao van hoa; cong tac phi chinh pht nude ngoai; cong tac dbi ngoai
nhan dan; cong tac nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai; cong tac thong tin ddi ngoai;
cong tac to chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té.
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d) Tham muu chi truong, xay dung va t6 chtrc thuc hién chwong trinh, quy
hoach, ké hoach, d€ an linh vuc cua cac S&, nganh: Gido duc va Pao tao, Van hoa,
The thao, Y t€, Bao hiém xa hdi, Ngoai vu.

e) Cac chuong trinh muc tiéu quéc gia thudc linh vue duoc phan cong; quan
1y nha nude doi véi cac quy ngoai ngan sach thudc linh vuc duge phan cong; cac
chuong trinh, du 4n va cac khoan vién tro khong hoan lai khong thudc hd tro phat
trién chinh thirc cta céac t6 chire phi chinh pht nuéc ngoai.

g) Du thao cac Thong bao, két luan, chi dao, giai quyét cong viéc ctia Lanh

dao Uy ban nhan dan tinh theo cac linh vyc dugc phan cong

h) Chuan bi gidy moi, ndi dung, phdi hop véi phong Quan tri - Tai vu (VP12)
va cac co quan lién quan chun bi cac diéu kién phuc vu céac cudc hop, hdi nghi
thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.

i) Theo ddi, don ddc cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap xi, co quan
don vi, tong hop, xay dung bao cao cac bg, ban, nganh Trung wong trong cac linh
vuc dugc phan cong.

k) Tham muu gitp Lanh dao‘ Uy ban nhan dan tinh trong quéan 1y, gitt moi
lién hé véi cac to chure xa hoi - nghé nghiép thudc linh vuc dugc phan cong.

1) Trién khai cac van ban ciia Pang ity Uy ban nhan dan tinh d6i v6i cac noi
dung thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Phéi h’Q‘p v6i cac don vi lién quan, tham muu xdy dung céc bao céo,
chuong trinh, k€ hoach ctia Van phong thudc linh vuc dugc phan cong.

3. Theo ddi cac co quan, don vi:

a) SO Y té;

b) S& Giao duc va bao tao;

¢) S& Vin hoa va Thé thao;

d) S& Ngoai vuy;

d) Bao hiém xa hoi;

e) Cac truong Pai hoc, Cao déng cua tinh.

3. Giir mdi quan h¢ voi cac don vi: ij ban Mt tran T quéc Viét Nam tinh;
Bdo hiém xa hoi khu vuc; cac Truong Pai hoc, Cao dang cua Trung wong dong
trén dia ban tinh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.

Piéu 9. Phong Noi chinh (VP7)

1. La phong chuyén moén c6 chirc nang, nhiém vu giup Chanh Van phong
tham muru, téng hop cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Pho Chu tich trong
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chi dao diéu hanh céc linh vuc:
a) Thanh tra, ndi chinh, noi vu, quéc phong, an ninh; quan 1y khu vyc bién
gi61 bién; phong chong tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc.

b) Xay dung chinh quyén; dia giéi hanh chinh; t6 chirc can bo; dan van, thi
dua khen thudng; dao tao, boi dudng cong chure, vién chirc; van thu luu trir; to chure
bd may; dan tdc, ton gido; thanh nién, dan van chinh quyén; cai cach hanh chinh.

c¢) Lao dong, tién lvong; viéc 1am; nguodi ¢ cong; an toan, vé¢ sinh lao dong;
binh ding gidi. phong chong tdi pham (bao gdm cai nghién ma tay, quan 1y sau cai
nghién ma tay); quan Iy nha nude d6i voi cac quy ngoai ngan sach thude linh vuc
duoc phan cong.

d) Du thao cac thong bao, két luan chi dao giai quyét cong viéc cua Lanh
dao Uy ban nhan dan tinh theo linh vuc duoc phan cong.

@) Chuén bi gidy moi, ndi dung, phdi hop véi phong Quan tri - Tai vu (VP12)
va cac co quan lién quan chuan bi cic diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi
thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.

¢) Theo doi, don ddc cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cép X4, CO quan
don vi, tong hop, xay dung bao cao cac bg, ban, nganh Trung wong trong cac linh
vuc dugc phan cong.

g) Tham muu gitup Lanh dao Uy ban nhan dan tinh trong quan ly, gitt moi
lién hé véi cac to chirc xa hoi - nghé nghiép thudc linh vuc dugc phan cong.

h) Trién khai céc van ban ctia Pang iy Uy ban nhan dan tinh déi véi céc ndi
dung thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan, tham muu xdy dung cac bao céo,
chuong trinh, k€ hoach ctia Van phong thudc linh vuc dugc phan cong.

3. Theo ddi cac co quan, don vi:

a) S& Noi vy,

b) Thanh tra tinh;

c¢) Cong an tinh;

d) B6 Chi huy Quan sy tinh.

4. Gilt mbi lién hé vé6i Vién Kiém sat Nhan dan tinh; Toa an nhan dan tinh.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.
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Piéu 10. Phong Pau tu (VP8)

1. La phong chuyén mo6n c6 chirc ndng, nhiém vu giap Chanh Van phong
tham muru, téng hop cho ﬁy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Ph6 Chu tich trong
chi dao diéu hanh cac linh vuc:

a) Xtuc tién, thu hat dau tu vén dau tu truc tiép nudc ngoai, cac du an dau tu
su dung von ngoai ngan sach (trr tha tuc lya chon nha dau tu theo hinh thirc dau
gia quyén st dung dét); theo ddi, tham muu tha tuc dau tu cac du 4n von xa hoi
hoa ngoai ngan sach; theo doi hoat dong cua linh vuc kinh té tw nhéan, hd trg doanh
nghiép; phéi hop v6i Phong Xay dung theo ddi, tham muu cac dy 4n sir dung ca
vbn ngan sach va von ngoai ngan sach; quan 1y nha nude ddi voi cac hoat dong
dau tu ciia cac quy ngoai ngan sach thudc linh vuc duge phan cong.

b) Theo ddi, tham muu cong tac giai phong mit bang dbi voi cac du n ngoai
ngan sach dugc phan cong.

¢) Theo ddi, tham muu thi tuc chap thuan chua truong dau tu, cip Gidy ching
nhan dang ky dau tu (néu cd) doi vdi cac dy an dau tu str dung von ngoai ngan sach
thudc linh vuc khai thac khoang san.

d) Quan ly nha nudc vé danh muc thu hit dau tu, danh muc dy 4n xa hdi hoa.

d) Du thao cac thong bao, két luan chi dao giai quyét cong viéc ctiia Linh
dao Uy ban nhan dan tinh theo linh vuc duoc phan cong.

e) Chuén bj gidy moi, ndi dung, phéi hop voi phong Quan tri - Tai vu (VP12)
va cac co quan lién quan chuin bi cac diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi
thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.

g) Theo ddi, dén ddc cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan cip x3, co quan
don vi, té)ng hop, xay dung bao cdo cac bd, ban, nganh Trung wong trong cac linh
vuc dugc phan cong.

h) Tham muu giup Lanh dao Uy ban nhan dan tinh trong quan ly, gitt moi
lién hé véi cac to chure xa hoi - nghé nghiép thudc linh vuc dugc phan cong.

1) Trién khai cac van ban ciia Bang iy Uy ban nhan dan tinh d6i véi cac ndi
dung thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan, tham muu xdy dung cac bao céo,
chuong trinh, ké hoach cuia Van phong thudce linh vuc dugc phan cong.

3. Theo ddi1 céc co quan, don vi:
a) Ban Quan 1y khu kinh té va cac khu cong nghiép tinh;
b) Trung tim Xc tién dau tu va thuong mai tinh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Phé Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.
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Piéu 11. Phong Phap ché (VP10)

1. La phong chuyén mon c6 chirc ndng, nhiém vu giap Chanh Van phong
tham muu, téng hop cho ny ban nhan dan tinh, Chu tich, cdc Pho Chu tich trong
chi dao diéu hanh céc linh vuc:

a) Chu tri, phdi hop véi cac don vi tong hop dé xuat danh muc nghi quyét
ctia Hoi dong nhan dan cap tinh, quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

b) Thuc hién cong tic tuyén truyén, phd bién phéap luat; theo ddi thi hanh
phép luat; ho tro phap Iy cho doanh nghiép.

c¢) Chu tri xay dung cac van ban quy pham phap luat thudc linh vuc duoc
phan cong cta Vin phong; cac vin ban lién quan dén ndi quy, quy ché hoat dong
cua Van phong.

d) Phéi hop véi cac don vi kiém tra, ra soat, thAm dinh tinh hop hién, hop
phap, tinh thdng nhat, tinh dong bd va ra soat vé ki thuat cia du thao vin ban quy
pham phép luat thuéc thAm quyén ban hanh ctia Uy ban nhan dén tinh truéc khi
trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh.

d) Phéi hop véi cac don vi ra soat tinh hop hién, hop phap, tinh thong nhat,
tinh dong bd va ra soat vé ki thuat ctia du thao vin ban quy pham phap luat thudc
tham quyén ban hanh ctua Hoi dong nhan dan tinh.

¢) Theo ddi viéc thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh; tham muu
xtt Iy vi pham hanh chinh thudc céc linh vyc thudc thim quyén xir 1y ctiia Chu tich.

g) Tham muu giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong Van phong.

h) Tu kiém tra, ra soat, dinh ky hé théng hoa van ban quy pham phap luat,
ra soat cac hudng dan nghiép vu chuyén mon lién quan dén thyc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han ctia Vin phong.

i) Tham gia ¥ kién d6i voi cac ndi dung con nhiéu y kién khac nhau lién
quan dén cac quy dinh cia Luat va cac Van ban hu:ong dan thi hanh; tham gia giai
quyét cac vu viée theo su chi dao cta cip c6 tham quyén.

k) Du thao cac théng bao, két luan chi dao giai quyét cong viéc ctiia Linh
dao Uy ban nhan dan tinh theo linh vuc duoc phan cong.

1) Chuan bi gidy moi, ndi dung, phdi hop v6i phong Quan tri - Tai vu (VP12)
va cac co quan lién quan chuan bj cac diéu kién phuc vu cac cudc hop, hoi nghi

thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.

m) Theo ddi, don ddc cac sd, ban, nganh, Uy ban nhan dan cép x4, co quan
don vi, tong hop, xay dung bao cao cac bg, ban, nganh Trung wong trong cac linh
vuc dugc phan cong.

n) Tham muu giup Lanh dao Uy ban nhan dan tinh trong quan ly, gitt moi



13

lién hé véi cac to chure xa hoi - nghé nghiép thudc linh vuc dugc phan cong.

0) Thuc hién cac nhi€ém vuy khéc theo su phan cong ctia Lanh dao Uy ban
nhan dan tinh va Lanh dao Van phong.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan, tham muu x4y dung cac bao céo,
chuong trinh, ké hoach cuia Van phong thudce linh vyc dugc phan cong.

3. Theo doi S& Tu phap.

4. Thuc hién cac nhiém vu do Lanh dao Uy ban nhan dan tinh va Chanh Van
phong phéan cong.

Diéu 12. Phong Khoa hoc, cong nghé va chuyén ddi s6 (VP11)

1. La phong chuyén mon c6 chuc nang, nhiém vu gitip Chanh Van phong
tham muu, tong hop cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich trong
chi dao diéu hanh cac linh vuc:

a) Tham muu xay dung, trién khai cic co ché, chinh sach vé dot pha phat
trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén dbi sd; cho ¥ kién cac chuong
trinh, co ché, chinh sach, dé 4n, du an, hoat dong, giai phap c6 tinh chat lién nganh
vé phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao, chuyén doi sb.

b) Tham muu chu truong, xdy dung va don ddc, theo ddi, gidm sat viéc to
chtrc thuc hi€n cac chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, du 4an thudc cac linh
vuc: bao chi; xuat ban, in va phat hanh; phat thanh, truyén hinh; théng tin co so
(trir cac ndi dung truyén théng thudc pham vi quan 1y chuyén nganh cua cac linh
vuc nhu: Phong, chéng ma tay, thong tin d6i ngoai, tai nguyén mdi truong, vv...);
buu chinh, vién thong.

¢) Cac nhiém vu vé giao dich dién ti, s¢ hitu tri tu¢, xay dung chinh quyén
dién tir, chinh quyén s0, kinh t€ so, xa hoi s0, P& an 06 (khong bao gom cac nhi¢m
vu lién quan dén ki€ém soat, cai cich TTHC).

d) Nghién ctru, tng dung va chuyén giao cac tién bo khoa hoc, cong nghé;
thuc hién nhi¢ém vu quan Iy hoat dong ing dung cong ngh¢ - thong tin, chuyén doi
s0, ddm bao an toan thong tin mang st dung nguon von ngan sach nha nudec.

d) Chuan bi gidy moi, ndi dung, phdi hop véi phong Quan tri - Tai vu
(VP12) va cac co quan lién quan chuén bi cac di€u kién phuc vu cac cudc hop, hoi
nghi thudc linh vuc dugc phan cong theo doi.

e¢) Tham muu giup Lanh dao Uy ban nhan déan tinh trong quan ly, giit mdi
lién hé véi cac to chure xa hoi - nghé nghiép thudc linh vuc dugc phan cong.

g) Trién khai cac van ban cua bang uy ij ban nhéan dan tinh di véi cac nodi
dung thudc linh vuc dugc phan cong.

h) Tham muu t6 churc cac hoi nghi, hoi thao, du thao va hoan thién cac van
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ban thudc linh dugc phan cong theo doi.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan, tham muu xay dung cac bao céo,
chuong trinh, k€ hoach ctia Van phong thudc linh vuc dugc phan cong.

3. Theo ddi1 céc co quan, don vi:
a) S& Khoa hoc va Cong nghé;
b) Lién hi¢p Cac hdi Khoa hoc va K¥ thuat tinh.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, cac Pho Chu tich va Chanh
Van phong phan cong.

Pi¢u 13. Phong Quan tri - Tai vu (VP12)

1. La phong chuyén mo6n c6 chirc ndng, nhiém vu giap Chanh Van phong
thuc hién chirc nang to chirc, quan 1y va sir dung hiéu qua kinh phi, tai san cta co
quan, dam bao cac diéu kién vat chét, k¥ thuat phuc vu Chu tich, cac Pho Chu tich
va Vian phong hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao; c6 nhiém vu:

a) Thuc hién ché d6 ké toan - tai chinh.
b) Quan ly tai san, ngan sach; kiém k¢, thong ké, kiém soat tai san co quan.

¢) Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd, quy dinh vé cong tac quan 1y tai san
cong cua Van phong, dam bdo thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

2. Cong tac tai vu

a) T6 chire thye hién mua sidm trang thiét bi, vat tu, quan ly, bdo tri, duy tu,
stra chira cac hé théng may moc, trang thiét bi, cay xanh va co s¢ vat chit dam bao
phuc vu cac hoat dong cua co quan; quan 1y tai san, cac cong trinh xay dung co
ban thudc quyén quan 1y ctia Vin phong theo dung quy dinh phéap luat; thuc hién
cong tac v¢ sinh, mai trudng trong toan bd co quan.

b) Bao dam co s vat chat, phuong tién, kinh phi phuc vu theo yéu cau lam
viéc cua Chu tich, cac Pho Chu tich va can b, cong chire, vién chure, nguoi lao
dong thudc Van phong.

¢) Pam bdo cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi dam bao an ninh trat
tu, an toan, phong, chong chay, no, thién tai trong khu vuc co quan.

d) Trang tri khau hiéu céc ngay L¢&, Tét, thuc hién cong tac 1€ tan (déi noi,
ddi ngoai), td chirc phuc vu cac cudc hop, hoi nghi, tiép khach dén tham, lam viéc
Vo1 Uy ban nhan dan tinh, Chu tich, cac Phé Chu tich va Van phong; phuc vu am
thanh, anh sang, loa dai va cac thiét bi khac tai phong hop truc tuyén va cac phong
hop khéc.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Uy ban nhan dan tinh, Chanh
Van phong phan cong.
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Piéu 14. Ban Tiép cong dan

Ban Tiép cong déan 1a t6 chirc thudc Van phong, chiu sy quan 1y ciia Vin
phong vé tO chirc va hoat dong, déng tho1 chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua
Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé cong tac tiép dan, xir Iy don thu va tham muu
giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh thudc pham vi trach nhiém cia
Ban. Churc nang, nhiém vu, quyén han, co cau td chirc cua Ban Tiép cong dan thuc
hién theo Quyét dinh hién hanh cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc ban
hanh Quy dinh vé chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ciia Ban Tiép
cong dan thuoc Van phong.

Piéu 15. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

Trung tAm phuc vu Hanh chinh céng 12 t6 chtrc hanh chinh thudc Vian phong.
Churc ndng, nhiém vy, quyén han, co ciu td chirc cua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hién theo Quyét dinh hién hanh cua Uy ban nhan dan tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Quy dinh vé chuc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chtrc cua Trung tdm phuc vu hanh chinh cong thudc Van phong.

Piéu 16. Trung tim Théng tin - Céng bso

Trung tdm Thong tin - Cong bdo 1a don vi su nghi€p cong 1ap thudc Van
phong. Chtrc nang, nhiém vu, quyén han cta Trung tim Théng tin - Cong bao thuc
hién theo Quyét dinh hién hanh cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Binh vé viéc ban
hanh Quy dinh vé churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chuc cia Trung
tam Thong tin - Cong bao thugc Van phong.

~ Chuong 1II
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Moi hoat dong ctia cac don vi thugc Van phong phai thyc hién theo Quy
dinh nay va cac quy dinh cua phap luat hién hanh. Trong qua trinh thyc hién chuc
nang, nhiém vy, cadc phong, don vi thuc hi¢én nghiém Quy ché lam viéc cia Vin
phong; phong, don vi dugc giao chu tri chiu trach nhiém chung trong tham muu
ndi dung thudc chirc nang, nhi¢ém vu cua don vi; cac phong, don vi phéi hop cé
trach nhi€ém tham gia cung véi don vi chu tri va chiu trach nhi¢m toan dién vé cac
ndi dung thudc chirc nang, nhi¢m vy, linh vuc dugc phan cong.

2. Can ctr chtrc nang, nhi€ém vu va quyén han duogc giao, Truédng cac don vi
chiu trach nhiém phan cong cong tac ddi vai cong chure cia don vi; chi dao, kiém
tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

Pic¢u 18. Sira do6i, bé sung Quy dinh

Trong qua trinh trién khai thyuc hién néu cé phat sinh vuéng mac hodc c6 su
thay di, cac don vi bao cdo Chanh Vian phong (qua Phong Hanh chinh - T6 chiic
dé tong hop) xem xét stra d6i, bd sung Quy dinh nay cho phu hop./.
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